[image: image1.png]



ГРЕБІНКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ,  МОЛОДІ ТА СПОРТУ

НАКАЗ

28.10.2013                                          м. Гребінка



          №204
Про навчання і перевірку знань з питань
охорони праці, безпеки життєдіяльності 
вчителів інформатики підпорядкованих 
закладів освіти
Відповідно до Закону України «Про охорону праці», «Про освіту»,  «Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці», з метою забезпечення безпечних і нешкідливих умов навчання, праці, вивчення основ охорони праці, правил пожежної безпеки, електробезпеки, з питань захисту і дій у надзвичайних ситуаціях та реалізації системи безперервного навчання з питань охорони праці 

Наказую:
1.  Затвердити персональний склад постійно – діючої комісії відділу освіти, молоді та спорту Гребінківської райдержадміністрації з проведення навчання та перевірки знань  з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності працівників освітньої галузі у складі:

Голова комісії:  - Бігун Н.О. – начальник відділу освіти, молоді та спорту;

Члени комісії: - Зюзь Д.В. – головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту;

Хребет В.П. – інженер господарської групи.
2. Затвердити навчальний план, програму навчання та екзаменаційні білети з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності для проведення навчання і перевірку знань з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності  вчителів інформатики. (додаток 1,2).
3. Провести навчання та перевірку знань  вчителів інформатики підпорядкованих закладів освіти з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності з 06 по 08 листопада  2013 року на базі районного методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту. 
4. Головному спеціалісту Зюзю Д.В. забезпечити виконання заходів щодо організації навчання і перевірки знань з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності вчителів інформатики.
5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти, молоді та спорту 

Гребінківської райдержадміністрації

                           Н.О. Бігун
Погоджено:

юрисконсульт госп.групи відділу освіти,молоді та спорту
28.10. 2013  

_______  Н.В.Перепелиця  
Додаток № 1

до наказу відділу освіти, молоді та спорту Гребінківської  РДА

№204  від 28. 10. 2013 року

ПРОГРАМА

проведення навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності для вчителів інформатики загальноосвітніх навчальних закладів району

Тема 1. Законодавство про працю
      Кодекс законів про працю України і охорона праці. Права працівників на пільги і компенсації за важкі та шкідливі умови праці. Праця жінок та неповнолітніх, права молоді, неповнолітніх у трудових відносинах. Відповідальність за порушення законодавства про працю.
Тема 2. Законодавство про охорону праці
Поняття безпеки життєдіяльності. Соціально-економічне значен​ня безпеки життєдіяльності. Основні законодавчі акти з безпеки життєдіяльності: Конституція України, Закони України «Про охорону праці», «Про пожежну безпеку», «Про загальнообов'язкове державне соціальне страхування від нещасного випадку на виробництві та про​фесійного захворювання, які спричинили втрату працездатності», «Про забез​печення санітарного та епідемічного благополуччя населення».
Основні положення цих Законів, їх взаємозв'язок із забезпеченням здорових і безпечних умов навчання та праці.  Основні принципи державної політики в галузі охорони праці.
     Державне управління охороною праці. Органи державного уп​равління охороною праці. Державний нагляд і громадський конт​роль за охороною праці. Нормативно-правові акти з охорони праці. Охорона праці та її складові частини.  Основні законодавчі акти з безпеки життєдіяльності. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах і установах освіти.
Служба охорони праці, основні завдання і функціональні обов'язки. Навчання і перевірка знань учасників навчально-виховного процесу. По​ложення про навчання і перевірку знань працівників. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти. Служба охорони праці: положен​ня про службу, основні завдання, функціональні обов'язки та права. Державний, відомчий і громадський нагляд за станом охорони праці в навчальному закладі.
Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах освіти. Особливості розслідування та обліку групових і смертельних випадків з учнями і працівниками в навчальному закладі. Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі. Основні законодавчі акти з безпеки життєдіяльності. Розслідування та облік нещасних випадків під час навчально-виховного процесу. Складання акту форми Н-Н, Н-1.  Засоби профілактики дитячого, підліткового виробничого травматизму в закладах освіти. Основні вимоги Положення про розслідування та облік нещас​них випадків, професійних захворювань і аварій на виробництві та Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що ста​лися під час навчально-виховного процесу в закладах освіти.
Порядок повідомлення про нещасні випадки, що сталися під час навчально-виховного процесу. Штрафні санкції за порушення нормативно-правових актів з охорони праці. 
Тема 3. Пожежний захист
Закон України «Про пожежну безпеку». Основні документи, що регламентують роботу щодо забезпечення пожежної безпеки навчального закладу, установи, підприємства, організації освіти і науки. Загальні вимоги пожежної безпеки для навчальних закладів і організацій, передбачені Правилами пожежної безпеки. 
Основні причини пожеж. Обов'язки керівника та інших посадо​вих осіб щодо забезпечення пожежної безпеки навчального закладу,установи, підприємства, організації освіти і науки. Основні вимоги пожежної безпеки в будівлях і навчальних приміщеннях, при експлуатації електрообладнання.
Основні вимоги до утримання шляхів евакуації, засобів пожежогасіння .
Призначення та місцезнаходження засобів пожежогасіння, про​типожежного обладнання та інвентарю. Правила їх використання. По​рядок повідомлення про пожежу в пожежну охорону, газорятувальні та інші аварійні служби. Порядок дій працівників навчальних закладів і установ у випадку виникнення пожежі. Організація пожежної охорони в закладі.
Тема 4. Електробезпека
Правила технічної експлуатації електроустановок споживачів. Електробезпека. Види ураження людини електричним струмом. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки. Напруга дотику і крокова напруга. Класифікація приміщень за категоріями безпеки ураження електричним струмом.

Захисні засоби з електробезпеки. Небезпечні величини електроструму.  Залежність  дії електроструму на людину від тривалості дії, умов, середовища, метеорологічних факторів, фізичного стану людини. Заземлення та занулення електроустановок, їх захисна дія. Допустимі величини опору. 
Тема 5. Правила   безпеки під час навчання в кабінетах інформатики  навчальних закладів системи загальної середньої освіти.   Комплекс вправ   для зняття втоми під час навчання  в кабінетах інформатики для очей, комплекс вправ для зняття м'язового напруження

Тема 6. Функції вчителя інформатики та порядок введення в експлуатацію кабінетів, майстерень, заново встановленого обладнання.
Посадова інструкція для вчителя інформатики. Посадові  обов’язки  вчителя інформатики.
Тема 7. Перелік необхідної документації у кабінеті інформатики з техніки безпеки та охорона праці . Інструкція з охорони праці для вчителів інформатики

Інструкція для охорони праці  під час роботи в кабінеті інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання. Інструкція з охорони праці під час роботи в кабінеті інформатики та обчислювальної техніки під час роботи з дисплеями ЕОМ

Інструкція з охорони праці при роботі з ПК

Тема 8. Надання першої допомоги при нещасних випадках.
Перша допомога, її правильність, доцільність, швидкість, рішучість. Черговість надання першої допомоги.
Медична аптечка, її склад, правила використання медика​ментів. Перша допомога при кровотечі. Зупинка кровотечі.
Прийоми реанімації. Підготовлення потерпілого до реанімації. Непрямий (закритий) масаж серця.
Принципи надання першої долікарської допомоги.

Види електротравм. Безпечні методи звільнення потерпілого від дій електричного струму. Правила надання першої допомоги потерпілим від ураження електричним струмом.
Додаток 2 

             Затверджено 

наказом відділу освіти, молоді та спорту Гребінківської РДА 

№204 від 28.10.2013 року

БІЛЕТІ № 1

1. Охорона праці в Україні. Законодавчі акти України з охорони праці.

2. Електробезпека. Види ураження людини електричним струмом.

3. Основні принципи державної політики в галузі охорони праці.

4. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах освіти.

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.

БІЛЕТ № 2
1. Охорона праці підлітків.

2. Напруга дотику і крокова напруга.

3. Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах. 

4.Медична аптечка, її мінімальний склад, місце зберігання ?

5. Порядок розробки інструкцій по охороні праці і терміни їх дії ?


                                                                  БІЛЕТ № 3


1. Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах.

2. Класифікація приміщень за категоріями безпеки ураження електричним струмом.

3. Порядок введення в експлуатацію кабінетів, майстерень, заново встановленого обладнання.

4. Функції вчителя інформатики.    

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.

БІЛЕТ № 4

1. Обов’язки адміністрації у забезпеченні безпечних і здорових умов праці, види і форми контролю.

2. Захисні засоби з електробезпеки.

3.Особливості розслідування та обліку групових і смертельних випадків з учнями і працівниками в навчальному закладі.

4. Хто повинен і в які терміни проходити навчання і перевірку знань з питань безпеки життєдіяльності?
5. Норми гранично допустимих навантажень для неповнолітніх при підйомі і переміщенні вантажів вручну.

БІЛЕТ № 5
1. Відповідальність посадових осіб за порушення законів, норм і правил з охорони праці.

2. Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі.
3. Особливості розслідування та обліку групових і смертельних випадків з учнями і працівниками в навчальному закладі.

4. Функції вчителя інформатики.    
5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки

БІЛЕТ № 6
1. Державний, відомчий і громадський нагляд за станом охорони праці в навчальному закладі.

2. Поняття про вибух. Заходи попередження.

3. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах освіти.

4. Терміни проведення спеціального розслідування нещасного випадку ?

5. Посадові обов’язки вчителя інформатики .
БІЛЕТ № 7
1. Система стандартів безпеки праці, її впровадження в навчальних закладах.  

2. Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах.

3. Захисні засоби з електробезпеки.

4. Норми гранично допустимих навантажень для неповнолітніх при підйомі і переміщенні вантажів вручну.

5. Документація з питань техніки безпеки в кабінеті інформатики.

БІЛЕТ № 8

1. Дисципліна праці. Правила внутрішнього розпорядку.

2. Охорона праці підлітків.

3. Державний, відомчий, громадський нагляд за охороною праці.
4. Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах. 

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.
БІЛЕТ № 9
1. Управління охороною праці в навчальному закладі.      
2. Надання первинної медичної допомоги при ураженні електричним струмом ?

3. Безпека праці. Організаційні та технічні заходи.

4. Документація з питань техніки безпеки в кабінеті інформатики.

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.

БІЛЕТ № 10
1. Мікроклімат виробничих приміщень та його параметри.  

2. Організаційні і технічні заходи з попередження нещасних випадків.

3.Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі.

4. Норми гранично допустимих навантажень для неповнолітніх при підйомі і переміщенні вантажів вручну.

5. Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?

БІЛЕТ № 11
1. Медичні огляди працівників певних категорій навчального закладу.

2. Надання первинної медичної допомоги при ураженні електричним струмом ?

3. Небезпечні і шкідливі виробничі фактори, їхня загальна характеристика та заходи захисту.

4. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах і установах освіти.

5. Документація з питань техніки безпеки в кабінеті інформатики.

БІЛЕТ № 12
1. Загальні вимоги пожежної безпеки для навчальних закладів і організацій, передбачені Правилами пожежної безпеки. 

2. Обов'язки адміністрації в забезпеченні здорових умов праці в навчальному закладі.

3. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах і установах освіти.

4. Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.

БІЛЕТ № 13
1. Функціонування служби охорони праці в навчальному закладі.

2. Порядок дій працівників навчальних закладів і установ у випадку виникнення пожежі.

3. Організаційні і технічні заходи з попередження нещасних випадків.

4. Порядок розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру. 

5. Документація з питань техніки безпеки в кабінеті інформатики

БІЛЕТ № 14
1. Особливості розслідування та обліку групових і смертельних нещасних випадків з учнями і працівниками.

2. Інструкції з охорони праці.

3. Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах.

4. Норми гранично допустимих навантажень для неповнолітніх при підйомі і переміщенні вантажів вручну.

5.  Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?

БІЛЕТ № 15
1. Обов’язки адміністрації в забезпеченні  безпечних і здорових умов праці. Види і форми контролю.

2. Служба охорони праці в навчальному закладі.

3. Порядок атестації керівних і інженерно-педагогічних працівників з питань охорони праці.

4. Порядок оформлення інструкцій з охорони праці інструкції ?

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.

БІЛЕТ № 16
1. Відповідальність посадових осіб (адміністрації навчального закладу) за порушення Закону „Про охорону праці ”.

2. Забезпечення вимог техніки безпеки під час експлуатації будівель, споруд, обладнання навчально-виховного закладу.

3. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах і установах освіти.

4. Терміни проведення спеціального розслідування нещасного випадку ?

5. Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?
БІЛЕТ № 17
1. Небезпечні і шкідливі виробничі фактори, їх загальна характеристика та заходи захисту.

2.Особливості розслідування та обліку групових і смертельних випадків з учнями і працівниками в навчальному закладі.

3. Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі.

4. Основні законодавчі акти з безпеки життєдіяльності.

5. Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?

БІЛЕТ №18
1. Галузеві нормативні акти з охорони праці та їх значення.

2. Обов'язок працівника виконувати вимоги  нормативних актів про охорону праці.

3. Функціонування служби охорони праці в навчальному закладі.

4. Положення про порядок розслідування та ведення обліку нещасних випадків, професійних захворювань аварій на виробництві.

5. Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики
БІЛЕТ № 19

1. Управління охороною праці в навчальному закладі.

2. Норми первинних засобів пожежегасіння в навчально-виховних закладах.

3. Атестація педагогічних працівників з охорони праці.

4. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах і установах освіти.

5. Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі
БІЛЕТ № 20
1.Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі.
2.  Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?

3. Пожежна безпека. Організація пожежної охорони в закладі.

4. Порядок розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру з учнями.

5.  Якими засобами захисту повинен бути забезпечений кабінет інформатики?

БІЛЕТ № 21
1. Розслідування та облік нещасних випадків під час навчально-виховного процесу. Складання акту форми Н-Н, Н-1.

2. Охорона праці та її складові частини.  

3.  Основні законодавчі акти з безпеки життєдіяльності.

4. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах і установах освіти.

5. Засоби профілактики дитячого, підліткового виробничого травматизму в закладах освіти.
БІЛЕТ № 22
1. Організаційні і технічні заходи з попередження нещасних випадків.

2. Пожежна безпека і вогнестійкість речовин, матеріалів і конструкцій.

3. Заземлення та занулення як захист від ураження електрострумом.

4. Перевірка знань працівників з питань охорони праці, оформлення результатів перевірки знань

5. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.
БІЛЕТ № 23
1. З чого складаються комплексні заходи з охорони праці?

2. Інструкції з охорони праці на робочих місцях у навчальному закладі. 

3. Вивчення основ охорони праці у навчально-виховних закладах.

4. Позачергова перевірка знань з питань охорони праці.

5. Небезпечні та шкідливі виробничі фактори, їх характеристика та засоби захисту. 
БІЛЕТ № 24
1. Адміністративно-громадський контроль з охорони праці в навчальному закладі.

2. Охорона праці в Україні. Законодавчі акти України з охорони праці.

3. Класифікація приміщень за категоріями електробезпеки.

4. Порядок введення в експлуатацію навчальних кабінетів.

5. Порядок дії працівників навчального закладу у випадку виникнення пожежі.

